[image: C:\Users\Bilgisayar\Desktop\SEVDALI\SİİRT ÜNİVERSİTESİ\siirt üni. logosu\PNG DİKEY.png]                                                 SİİRT ÜNİVERSİTESİ
HUKUK MÜŞAVİRLİĞİ
 KAMU HİZMET STANDARTLARI TABLOSU
	Sıra No
	
	
Başvuruda İstenilen Belgeler
	
HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ(EN GEÇ)

	1
	Hukuki Görüş Talebi
	Hukuki ihtilafı ortaya koyan ve başka türlü edinilmesi mümkün bulunmayan her türlü belge
	20 Gün

	2
	Dava Açılması
	Dava açılmasını gerektiren işlemi veya eylemi ortaya koyan her türlü belge
	20 Gün

	3
	İcra Takibi Yapılması
	İcra takibi yapılmasının dayanağını oluşturan tüm belgeler
	15 Gün

	
4
	Mahkeme Karar ile Davacıya Yapılacak Ödemeler (İlama bağlı borçlar)
	
1. Dilekçe 2.Talep eden davacı vekili ise serbest meslek makbuzu ve ile ahzukabza yetkili vekaletname örneği
	
30 Gün

	
5
	Bilgi Edinme ve Dilekçe Hakkı Kapsamında Başvuruların Cevaplandırılması
	
Dilekçe

	
15 Gün

	6
	Yazışmalara Cevap Verilmesi
	Belge talep edilmemektedir
	5 Gün

	
7

	
Disiplin ve ceza işleri
	
Soruşturmaya esas ve her türlü bilgi ve belge ile soruşturma dosyası
	
60 gün


Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.
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